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LIST OFICJALNY (CWICZENIA)

Barbara Bandzarewicz
Podyplomowe Studia Jezyka Polskiego Jako Obcego i Jako Drugiego
Uniwersytet w Siedlcach
barbara.bandzarewicz@uph.edu.pl

www.pixabay.com

Struktura listu oficjalnego:

- miejscowos¢ i data;

- dane adresata i nadawcy;

- nagléwek

- konnicowy zwrot grzecznosciowy;
- podpis;

- postscriptum (PS)

1. Podkresl te sformutowania, ktore moglyby sie znalez¢ w liscie oficjalnym.

Zwracam sie z uprzejma prosba, Licze na Paniskg pomoc, Catuje mocno, L.acze wy-
razy szacunku, Nie martw sie na zapas, Szanowny Panie Profesorze, Czekam na
Twoja odpowiedz, Szanowni Panstwo, Z powazaniem, Serdecznie pozdrawiam

2. Zacznij list do:
e Rektora;
e Dyrektora;
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e Kolegéw z pracy;
e (Gazety

3. W podanych zdaniach uzyj odpowiednich sformutowan z ramkKi.

mie¢ nadzieje przychylnie odnies¢ sie do liczy¢ na
obja¢ patronatem by¢ gteboko przekonanym
O e ———— , Ze nasz projekt zastuguje na Panska uwage

i zainteresowanie ze strony wtadz miasta.

e W zwigzku z przedstawiong przeze mnie Kwestig ........ccccccveveiririiriecveiniien e
wspotprace z reprezentowang przez Panstwo instytucja.

e BylibySmy zaszczyceni, gdyby Pan DyreKtor .........ccccvriviniisnin e
organizowany przez nas koncert.

e Uprzejmie prosimy, zeby Pani Dziekan ........cccoumiiiiiiinii i
zaproponowanej przez nas inicjatywy.

e Jeszcze raz dziekujemy za Panstwa udziat w naszej akcjii ...ccoovvviericiininne
owocng wspotprace w przysztosci

4. Prosze okresli¢, w ktorych sytuacjach mozna stosowa¢ podane w ramce
zwroty oficjalne.

zwracac sie z uprzejma prosba ¢ by¢ petnym podziwu e goraco prosi¢ ¢ serdecznie
dziekowac ¢ uprzejmie prosi¢ ¢ informowac o rezygnacji ¢ wyraza¢ uznanie ¢ ape-
lowac e nie wyrazac zgody na e usilnie nalega¢ ¢ by¢ zmuszonym e zrezygnowac z e
sktada¢ wyrazy wdziecznosci ¢ by¢ ogromnie wdziecznym e by¢ zmuszonym e
odmowic¢ e sktadaé serdeczne gratulacje o sktada¢ podziekowania e z przykroscia e
podjac decyzje o zakonczeniu wspotpracy e gratulowac e z przykro$cig odmowic
nie by¢ w stanie spetni¢ prosby
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5. Prosze napisac list oficjalny do swojego pierwszego nauczyciela jezyka
polskiego. Prosze opowiedzie¢ w nim o swoich studiach / swojej pracy,
o miescie, w ktorym Pan / Pani mieszka i o swoich planach na przysztosc.
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