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E-MAIL

Julita Michalak
Uniwersytet w Siedlcach
julitaamichalak@gmail.com

DEFINICJA:

e-mail [wym. imejl]

1. zob. poczta elektroniczna.

2. «<wiadomo$¢ wystana poczta elektroniczng»

3. «adres internetowy uzytkownika poczty elektronicznej»
zrodto: https://sjp.pwn.pl/sjp/e-mail;2556584.html (dostep: 26.06.2023).

E-mail jest forma elektronicznego listu. Tworzy sie go na komputerze, lap-
topie lub przy uzyciu urzadzen mobilnych z dostepem do Internetu. Aby wysta¢ do
kogo$ wiadomos$¢ mailowa, druga osoba musi posiada¢ adres poczty elektronicz-
nej.

Maile moga mie¢ zaréwno charakter oficjalny, jak i nieoficjalny:

e E-mail oficjalny: Jego forma przypomina tradycyjny list. Stosuje sie go na
przykiad w relacjach zawodowych, srodowisku szkolnym, uczelnianym
oraz w korespondencji urzedowej. Powinien by¢ napisany wzorcowa pol-
SZCZyZna.

e E-mail nieoficjalny: Ma zdecydowanie luZniejszg forme, dozwolona jest
wieksza dowolnos$¢. Moze zawierac skréty, emotikony i elementy jezyka po-
tocznego. Uzywany gtéwnie w kontaktach z bliskimi osobami, znajomymi.

PRZYKLADOWY E-MAIL:

Szanowny Panie Profesorze, < nagtéwek

chciatbym omoéwi¢ z Panem szczego6ty mojej pracy dyplomowe;j.
Czy bedzie Pan jutro dostepny na uczelni w godzinach swoich

konsultacji? « cze$¢ zasadnicza

Zpowazaniem <« formula koncowa
Jan Nowak

183



Inskrypcje. Pétrocznik, R. X1 2023, z. 1 (20), ISSN 2300-3243
pp. 183 - 186

CZEGO UNIKAC W KOMUNIKACJI OFICJALNEJ?

e Nie zapisuj zwrotéw grzeczno$ciowych matg litera (wlasciwie: Szanow-
ny/a Pan/Pani).

e Nie uzywaj imion i nazwisk w formule grzeczno$ciowej, np.: Szanowna Pa-
ni Profesor Nowak.

e W komunikacji oficjalnej nie powinno sie uzywac¢ emotikonéw, a takze za-
pisu wielkimi literami catych stéw, np.: PROSBA, PILNE.

e Unikaj powitan takich jak Witam czy Dziert dobry lub pozegnan typu Po-
zdrawiam.

1. Korzystajac z ponizszych zwrotow, dostosuj powitanie oraz pozegnanie
do tresci maila w taki sposob, aby zachowa¢ spdjng forme wiadomosci.
Rozpoznaj, czy jest to forma nieoficjalna czy oficjalna.

Czes¢! | Trzymaj sie | Z powazaniem | Hej! | Szanowny Panie Doktorze | Pozdrawiam
| Zwyrazami szacunku

Mam nadzieje, ze dzisiaj czujesz sie juz lepiej. W czasie Twojej nieobecnosci
nic takiego sie nie dziato. W przysztym tygodniu bedzie sprawdzian z historii, zapisz
sobie w przypomnieniach. Przesytam Ci skan notatek z polskiego, matmy i gegry.
Obys$ do poniedziatku sie wykurowal. Pamietaj o tej dyszce, ktérg mi wisisz. :)

Patryk

2. Wstaw brakujgce przyimki.

do|na(x2)|w(x5)]|o|z

Szanowna Pani,

Ostatnio wystaliSmy ... Pani zaproszenie ... udziat w badaniu, ... ktérym
wyrazita Pani che¢ uczestnictwa.

Pozwalamy sobie przypomniec¢ ... tym, iz ankieta pod tytutem Badanie lo-
sow absolwentow Uniwersytetu ... Siedlcach wciaz jest dostepna i ... dalszym
ciggu moze by¢ wypetniona.
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Niniejsza ankieta ma ... celu poznanie Sciezki zawodowej i edukacyjnej ab-
solwentéw UPH, ktérzy ... roku akademickim 2022/2023 ukonczyli studia drugie-
go stopnia lub jednolite magisterskie.

Aby wypelni¢ ankiete, prosze klikng¢ ... ponizszy link.

... powazaniem,
Biuro Karier UwS

3. Ponizszy e-mail to wiadomos¢ od studenta do wykladowcy. Popraw bledy
lub zredaguj jego tres¢ tak, aby zachowala pierwotny sens wypowiedzi
oraz spelniala kryteria komunikacji oficjalne;j.

Witam Szanowny Doktorze Nowalk,

Panie Januszu, kiedy mégtbym napisa¢ kolokwium z historii literatury?
Niestety, ale nie byto mnie na ostatnich zajeciach z powodu choroby. Czy pasuje
panu termin we wtorek o godzinie 15?

Pozdrawiam
Mateusz Zielinski

4. Podkresl odpowiednie formy czasownikow.
Czes¢, Aniu!

Co u Ciebie (stysze/stychaé/styszysz)? Jak sie dzisiaj (czu¢/czuje/czujesz)?
(Wybieram/Wybieracie/Wybierajg) sie w ten weekend do kina i na impreze. Moze
(po6jdzie/pojdziesz/pdjde) ze mna? Moja mama (chcesz/chce/chca) Cie zaprosic¢
do nas w niedziele na obiad. Moze (przyjdziesz/przyjda/przyjdzie) ze swoimi ro-
dzicami?

Mam nadzieje, Ze sie (spotkamy/spotkajg/spotka) w ten weekend i (spe-
dzi/spedzimy/spedzisz) razem troche czasu.

Do zobaczenia
Julia

5. Napisz nieoficjalny e-mail do kolezanki lub kolegi na temat twojej ostat-
niej podrozy. Skorzystaj ze zwrotow, ktore pojawily sie w tresci poprzed-

nich éwiczen.

Opisz:
e gdzie byles
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e corobilesi co udato ci sie zwiedzi¢
e ile dni spedziles na wyjezdzie

e jaka byla pogoda

e czy podobato ci sie na tej wycieczce
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